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ЗАЯВКА
[bookmark: _Hlk240575214]на повышение квалификации (ДПО) руководителей и специалистов 

“___” ___________ 20___ г.                                                                                           г.__________

I. Сведения об организации:
	Полное наименование юридического лица                                                              
	

	Сокращенное наименование юридического лица                                                                
	

	Руководитель организации 
(должность руководителя, ФИО полностью)
	 

	Юридический адрес организации
 (обязательно указывать индекс) 
	

	Почтовый адрес для корреспонденции
	

	Контактная информация:

	

	ИНН/КПП
	

	ОГРН
	

	Банковские реквизиты (банк, к/с, р/с, БИК)
	



II. Сотрудники, направляемые на обучение:

	
№
	Фамилия Имя Отчество (полностью)
(В ДАТЕЛЬНОМ ПАДЕЖЕ — кому)
	Должность / Место работы
	Программы и срок обучения
	Форма обучения
	СНИЛС / Дата рождения

	1. 
	Иванов Иван ИВанович
	-
	Промышленный альпинист, 5 разряд
	дистанционная
	




                  
Должность                                                           _________________                                       _________________  Ф.И.О.

Перед направлением заявки просим заполнить Приложение №1 о согласии на обработку персональных данных.







Приложение № 1 к заявкена повышение квалификации 
(ДПО) руководителей и специалистов


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, __________________________________________________________________________ документ, удостоверяющий 
                                                                         (Ф.И.О.)
личность:____________________________________________________________________________________________
 (вид документа, серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа)
зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________,
в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — Закон № 152-ФЗ), свободно, своей волей и в своём интересе даю согласие Обществу с ограниченной ответственностью «ГК Гефест Консалт» (ОГРН 1227700581844, ИНН 9717120509, адрес: 129626, г. Москва, 2-я Мытищинская, д. 2, стр. 2, офис 24; далее — Оператор) на обработку моих персональных данных на следующих условиях.

1. ЦЕЛЬ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Организация и оказание информационно-консультационных услуг, связанных с подбором и сопровождением обучения по программам дополнительного профессионального образования, профессионального обучения и (или) профессиональной переподготовки, включая:
· заключение и исполнение договора об оказании информационно-консультационных услуг;
· подбор образовательной программы и образовательной организации (далее — Партнёр), реализующей выбранную программу;
· передачу моих данных Партнёру для зачисления на обучение и организации образовательного процесса;
· сопровождение обучения, взаимодействие со мной и Партнёром по вопросам организации и прохождения обучения.

2. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии).
2.2. Сведения о документе, удостоверяющем личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа).
2.3. Дата и место рождения.
2.4. Адрес регистрации и (или) фактического проживания.
2.5. Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты.
2.6. Сведения об образовании (уровень, наименование образовательной организации, год окончания, реквизиты документа об образовании).
2.7. Сведения о трудовой деятельности и стаже - если это требуется Партнёру для допуска к выбранной программе.
2.8. СНИЛС - если это требуется Партнёру для оформления документов об обучении и внесения сведений в ФИС ФРДО.
2.9. Изображение (фотография) - если это требуется Партнёру для оформления документов или личного кабинета.


3. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ
3.1. Оператор совершает с персональными данными следующие действия:
· получение — входящие сообщения на адрес электронной почты Оператора;
· доступ — ознакомление с содержанием входящих сообщений;
· использование — визуальная проверка (анализ) предоставленных документов на предмет комплектности и соответствия требованиям выбранной программы;
· запись, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение) — внесение данных в CRM-систему Оператора в объёме, необходимом для сопровождения клиента и исполнения договора;
· извлечение — выборка данных из CRM-системы для подготовки документов и взаимодействия с Партнёром;
· хранение — в CRM-системе и (или) в почтовом ящике, и (или) на защищённом носителе — до достижения целей обработки;
· передача (предоставление, доступ) — Партнёру для зачисления на обучение и организации образовательного процесса;
· удаление (уничтожение) — по достижении целей обработки, за исключением данных, хранение которых требуется законодательством РФ.
3.2. Обработка осуществляется как с использованием средств автоматизации (CRM-система, размещённая на поддомене Оператора на серверах на территории Российской Федерации), так и без использования таких средств (визуальный анализ документов во входящих сообщениях).
3.3. После завершения консультации и передачи данных Партнёру Оператор сохраняет только те данные, которые необходимы для исполнения требований законодательства РФ (в том числе в составе заключённого договора), в течение срока, установленного таким законодательством.

4. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОТКРЫТЫХ КАНАЛОВ СВЯЗИ
4.1. Я уведомлен(а), что Оператор использует для приёма и обработки документов открытую доменную электронную почту info@gkgefestconsult.ru без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации (СКЗИ).
4.2. Я уведомлен(а) и принимаю риски, связанные с передачей моих персональных данных по сети Интернет через открытые каналы связи, включая риск их перехвата третьими лицами.
4.3. Я подтверждаю, что действую добровольно и осознанно, передавая свои данные через указанный канал связи.

5. ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПАРТНЁРУ
5.1. Я даю согласие на передачу моих персональных данных Партнёру — образовательной организации, привлекаемой Оператором для реализации выбранной мной программы обучения.
5.2. Наименование Партнёра: Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования «Межотраслевой центр обучения «СПЕКТР» (АНО ДПО «МЦО «СПЕКТР»), ИНН 7720317283.
5.3. Перечень данных, передаваемых Партнёру: фамилия, имя, отчество; контактные данные; сведения об образовании; СНИЛС (при необходимости); иные данные, необходимые для зачисления и организации обучения.
5.4. Передача данных осуществляется на основании договора поручения обработки персональных данных, заключённого между Оператором и Партнёром, в соответствии с частью 3 статьи 6 Закона № 152-ФЗ.
5.5. Партнёр обрабатывает переданные данные исключительно в целях, указанных в разделе 1 настоящего согласия, и обеспечивает их конфиденциальность и безопасность.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАСИЯ И ПОРЯДОК ОТЗЫВА
6.1. Настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения целей обработки, но не более 3 (трёх) лет с даты подписания, если иной срок не установлен законодательством РФ.
6.2. Согласие может быть отозвано мной в любое время путём направления Оператору письменного уведомления:
· по адресу: 129626, г. Москва, 2-я Мытищинская, д. 2, стр. 2, офис 24;
· по адресу электронной почты: info@gkgefestconsult.ru.
6.3. В случае отзыва согласия Оператор прекращает обработку персональных данных и уничтожает их в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления уведомления, за исключением случаев, когда обработка должна быть продолжена в силу закона или для исполнения заключённого договора.

7. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ
Я подтверждаю, что:
· ознакомлен(а) с Политикой обработки персональных данных Оператора;
· мне разъяснены права, предусмотренные статьёй 14 Закона № 152-ФЗ;
· согласие дано добровольно, без принуждения, и является конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным;
· я уведомлен(а), что непредоставление данных может повлечь невозможность подбора программы и передачи данных Партнёру для зачисления на обучение;
· я уведомлен(а) о рисках передачи данных через открытые каналы связи без СКЗИ и принимаю их.

Дата: «» _______________ 20 г.
Подпись: _____________ / ______________________________ /
                                               (расшифровка подписи)
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